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E-Mails DIENSTAG n
\ FINANCE n
VIT (Very important Tasks) abarbeiten
Termine checken & ]
bestatigen L]
Projekte abarbeiten DONNERSTAG [
Kundenmeetings MARKETING U]
Dokumentenablage U]
E-Mails abarbeiten SAMSTAG L]
Kundenmeetings RELAX L]
wichtige Projekte unbedingt L]

abschlie3en vor dem
Wochenende

Wochenplanung

Notizen niederschreiben

TO-DO Liste erstellen

dieberater.at

Rechnungen stellen
Kundengesprache
Finanzen checken

Mahnungen schicken

Newsletter erstellen

Website Update
Social Media Plan

Ausschlafen
Weekly Review

Inspirationsquellen
nutzen und
inspieren lassen
fir neue und alte
Projekte




